Паспорт 

 (типовая структура).  

	Перечень основных характеристик. 



	Полное наименование каталога/картотеки, принятое сокращение:



	Каталог находится в ведении…  

В читательской зоне / служебном помещении. 



	Назначение каталога.



	Тематика каталога.



	Каталог ведется с… 



	Хронологический охват:



	Объем (в карточках): 

Средний прирост за год (в карточках): 



	Представлены карточки: 

ВКП 

Рукописные 

Машинописные 

Др.



	Тип включенных карточек: 

основные, 

дополнительные, 

ссылочные, 

справочные.



	В каталоге отражаются: 

Книги 

Газеты 

Журналы 

Продолжающиеся издания 

Нотные издания 

Изоиздания 

Картографические издания 

Аудиовизуальные материалы 

Технические и научно-технические документы 

Неопубликованные материалы 

Электронные ресурсы 

Др. 

Из  фондов подразделений: …



	Группировка материала: 



	Сведения, занесенные на лицевую и оборотную стороны карточек каталога:



	Отражение новых поступлений:



	Документация.



	Вспомогательный аппарат.



	Оформление каталога: 

Внутреннее оформление 

Внешнее оформление



	Ответственный за ведение каталога/картотеки




Исп. лит.:  

Сукиасян Э. Паспортизация каталогов и картотек/ Библиотека.- 2001.- № 8.– С. 51-54 

