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Перечень обязательных полей для формирования 

машиночитаемой библиографической записи на 

монографические и сериальные издания в электронном 

каталоге Томской областной универсальной научной 

библиотеки им. А. С. Пушкина / Том. обл. универс. науч. б-ка 

им. А.С. Пушкина, Отдел научной обработки документов; сост. 

пособия: А.П. Коршунова; гл. ред. серии, отв. за вып.: Т.П. 

Вергановичус. Томск, 2022. – (Библиотечная серия: «На стол 

практику»; вып. 17). – 14 с. 

В издании представлен перечень полей и подполей, 

утверждённых приказом директора Томской областной универсальной 

научной библиотеки им.  А. С. Пушкин, как обязательные при 

формировании машиночитаемой библиографической записи на 

монографические и сериальные издания в электронном каталоге в 

автоматизированной библиотечно-информационной системе «Руслан» 

(формат РУСМАРК).  

При формировании перечня обязательных полей были учтены 

требования  нового государственного стандарта – ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие 

требования и правила составления», а также использованы методические 

рекомендации «Внедрение ГОСТ 7.0.100-2018 “Библиографическая 

запись. Библиографическое описание: общие требования и правила 

составления”», подготовленные в 2019 году Отделом централизованной 

каталогизации Российской государственной библиотеки и Российской 

книжной палатой (сост.: И.Ю. Асеева, Т.А. Бахтурина, Г.П. Калинина).  

Издание предназначено специалистам Томской областной 

универсальной научной библиотеки им. А.С. Пушкина, принимающим 

участие в качестве каталогизаторов в программе «Ретроспективная 

каталогизация документов библиотечного фонда ТОУНБ им. А. С. 

Пушкина», а также рекомендовано каталогизаторам других 

общедоступных библиотек Томской области, занимающимся 

ретроспективной каталогизацией. 

 

 

© Областное государственное автономное учреждение культуры «Томская областная 
универсальная научная библиотека имени Александра Сергеевича Пушкина», 2022. 
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Перечень обязательных полей  

Поле, 

подполе 

Наименование полей, 

подполей 
Примечания 

                   

                   Маркер  

 

Поз. 8 
Код иерархического 

уровня  

Выбирается  значение:  

0 – иерархическая связь 

отсутствует  

Поз. 17 Уровень кодирования  
Выбирается значение  

# – полный уровень 

 

         0 Блок идентификации 

 

010 

Международный 

стандартный номер 

книги 

 

а ISBN  

 

1    Блок кодированной информации 

 

100 
Данные общей 

обработки 
 

 

Все поля 

перечисленные  

 в шаблоне 

 

101 Язык документа   

И1 Индикатор перевода 

Из списка соответственно 

выбирается одно   

из значений: 

0 – документ на языке 

оригинала  

1 – документ является 

переводом 

a 

 
Язык текста  

Из списка выбирается 

соответствующее 
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обозначение языка 

102 
Страна публикации   

или производства 
 

а Страна публикации 

Из списка выбирается 

соответствующее 

обозначение страны 

105 

Кодированные 

данные: текстовые 

материалы 

0-3 Коды иллюстраций  

4-7 Коды формы 

содержания 

8 Код конференции 

или совещания 

9 Индикатор 

юбилейного издания 

10 Индикатор 

указателя 

11 Код литературного 

жанра 

12 Код биографии 

Из списка выбирается 

соответствующее 

обозначение 

181 

Кодированные 

данные: вид 

содержания 

а Код вида содержания 

0 Вид содержания 

1 Степень 

применимости 

b Код характеристики 

содержания 

0 Специфика типа 

1 Спецификация 

движения 

2 Спецификация 

размерности 

3-5 Сенсорная 

По умолчанию, НО 

ПОВТОРЯЕТСЯ при 

составлении МБЗ
1
 на 

документ, содержащий 

большое количество 

иллюстративного 

материала 

 

                                                           
1
 МБЗ – машиночитаемая библиографическая запись. 
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спецификация 

182 
Кодированные 

данные: тип средства 
По умолчанию 

                     

                     2  Блок описательной информации 

 

200 
Заглавие и сведения   

об ответственности 

 

а Основное заглавие  

Повторяется при 

составлении МБЗ на 

сборник одного автора без 

общего заглавия 

е 

Сведения, 

относящиеся   

к заглавию 

Повторяется для каждой 

новой части сведений. 

Заполняется  при наличии 

информации на документе 

f 
Первые сведения  

об ответственности  
 

g 

Последующие 

сведения   

об ответственности 

Условие: в записи не 

может присутствовать, 

если нет подполя 200f. 

Заполняется  при наличии 

информации на документе 

203 
Вид содержания и тип 

средства 

Повторяется при 

составлении МБЗ на 

документ, содержащий 

большое количество 

иллюстративного 

материала. 

Из списка выбирается 

соответствующее значение 

а Вид содержания  

b характеристика      

содержания 

с Тип средства 

205 Сведения об издании 
Заполняется  при наличии 

информации на документе  
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а Сведения об издании  

Все имеющиеся на издании 

сведения вносятся в данное 

поле. Пример: 4-е изд., 

перераб. и доп. 

Сокращается. 

210 
Публикация,  

распространение и т. д. 
 

а Место издания (город) Поле повторяется 

с 
Имя издателя 

(издательство) 
Поле повторяется 

d Дата издания  

215 
Количественная 

характеристика 
 

а Объем  

Общее кол-во страниц 

пронумерованных и 

непронумерованных 

издательством.    

Пример: 210, [1] с., [2] л. 

ил. 

с Иллюстрации  
Пронумерованные 

издательством 

d 
Размеры  

 

Целое число.   

Пример 1: книга имеет 

размер 23,5 см.               

 В записи 215d24 см   

Пример 2: книга имеет 

размер 23,4 см.                

В записи 215d23 см   

е 
Сопроводительный 

материал  

Вложенные листы, диски, 

карты, брошюры    

с непосредственный 

225 Серия 

Возможно сочетание : а+v, 

d+h . Недопустимо : a+h.   

Заполняется  при наличии 

информации на документе 

а Основное заглавие  
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серии 

d Подсерия  

h 

Цифровое или 

буквенное 

обозначение серии 

 

v 
Номер выпуска, тома 

серии 

 

  

                 3   Блок примечаний  

 

300 Общие примечания  

а Текст примечания 

Поле используется для 

примечаний   

о разночтении в фамилии 

автора, в заглавии на 

обложке, корешке и т. п.,  

 а также о заглавии 

приложения, если оно 

отличается от основного 

заглавия 

320 

Примечания о наличии 

в документе 

библиографии, 

указателей 

 

а Текст примечания  

Поле повторяется   

для каждого нового 

примечания. Заполняется  

при наличии информации 

на документе 

                4   Блок связи записей 

464 
Аналитический 

уровень 

Поле используется только 

для создания 

дополнительных  точек 

доступа на романы, 

повести, пьесы, поэмы при 

составлении МБЗ на 
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сборники произведений 

одного автора  или 

нескольких авторов под 

общим заглавием. 

Повторяется для каждого 

нового произведения.  

1 Данные связи 

В поле встраивается поле 

200а, повторяется для 

встраивания поля 700а 

5    Блок взаимосвязанных 

заглавий 

При заполнении полей   

5 блока дополнительно 

вносятся сведения в поле 

300а.   

Пример:  На обл. загл.: 

Собрание сочинений 

512 Заглавие обложки  

а Заглавие обложки  

Заглавие, отличающееся от 

заглавия на титульном 

листе 

516 Заглавие корешка  

а Заглавие корешка  

Заглавие, отличающееся от 

заглавия на титульном 

листе. Если заглавие   

на корешке и обложке 

одинаковые, заполняется 

одно поле: 516 или 512 

                        

                  6  Блок тематики  

 

600 Имя лица как предмет 

Поле заполняется при 

помощи присоединения  

записи из базы 

авторитетных файлов 

«Персоналии» 

601 

Наименование 

организации как 

предмет 

Поле заполняется при 

помощи присоединения  

записи из базы 
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авторитетных файлов 

«Коллективы» 

610 
Неконтролируемые 

предметные термины 

 

а Тематический термин  

Поле повторяется 

(автоматически) для 

каждого нового термина.   

Пример:   

610аХУДОЖЕСТВЕННАЯ 

ЛИТЕРАТУРА 

610аРУССКАЯ 

ЛИТЕРАТУРА  

610аПРОЗА  

610аРОМАНЫ  

Поле заполняется  

 с использованием 

встроенного словаря-

справочника 

675 

УДК (Универсальная 

десятичная 

классификация)  

Индекс применялся для 

систематизации 

документов до 1983 г. 

издания включительно.  

Поле повторяется для 

каждого индекса, 

записанного на документе 

через «+».  

а Индекс  

Индекс переносится с 

титульного листа книги. 

Записывается без пробелов 

после точек. Пример: 

621.826.15.  

Все территориальные 

аббревиатуры 

записываются большими 

буквами.   

Примеры:  И(АНГЛ); 

4Р(07) 

686 Индексы других Индекс применялся для 
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классификаций – ББК
2
  систематизации 

документов с 1984 г. 

издания. Поле повторяется 

для каждого индекса, 

записанного на документе 

через «+».  

Пример:   

На документе 28.5+42.3  

В записи  686а28.5  

                 686а42.3 

а 
Классификационный 

индекс  

Индекс переносится   

с титульного листа книги. 

Записывается без пробелов 

после точек.  

 Пример: 67.405-3(2РОС).   

Все территориальные 

аббревиатуры 

записываются большими 

буквами. Примеры:   

84(2БЕЛО): 84(4ВЕЛ);  

                

               7   Блок интеллектуальной ответственности  

 

700 

Имя лица - первичная 

интеллектуальная 

ответственность 

(автор) 

Поле используется для 

формирования Заголовка 

БЗ, если в документе   

в качестве авторов указано 

не более трех лиц 

а 
Начальный элемент 

ввода (фамилия) 

 

b 
Часть имени 

(инициалы) 

 

701 

Имя лица – 

альтернативная 

интеллектуальная 

ответственность. 

Поле повторяется для 

каждого последующего 

автора документа 

                                                           
2
 ББК – Библиотечно-библиографическая классификация. 
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а 
Начальный элемент  

ввода (фамилия) 

 

b 
Часть имени 

(инициалы) 

 

702 

Имя лица - вторичная 

интеллектуальная 

ответственность 

(редактор, 

составитель) 

Поле повторяется для 

каждого последующего 

лица: редактора, 

составителя и т. п. 

а 
Начальные элементы 

ввода (фамилия) 

 

b 
Часть имени 

(инициалы) 

 

$4 Код отношения 

Выбирается из списка, 

повторяется для каждого 

нового кода 

710 

Наименование 

организации - 

первичная  

интеллектуальная 

ответственность 

Ограничения: в МБЗ не 

может быть использованы 

одновременно поле 700а и 

710а 

а 

Начальный элемент 

ввода (автор-

организация) 

 

b 
Структурное 

подразделение 

 

c 
Идентифицирующий 

признак 

Заполняется, если в 

заголовке организации не 

указано место, где 

находится организация 

             

                    908 Служебная информация  

 

с Автор записи  

999 
Блок инвентарных 

номеров 

 

p Инвентарный номер  После инв. номера через 
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пробел ставятся 

обозначения  Ф , БФ, МФ 

(заглавные буквы), если 

хранителем данного 

экземпляра является 

основное книгохранилище 

, читальный зал 

литературы по искусству и 

документ имеет шифр ББК 

(документы, изданные 

после 1983 г.).  

Обозначения ставятся в 

зависимости от размера 

документа:  

МФ:  до 17,5 см.  

Ф: 17,5-23,4  

БФ: 23,5-… 

b Сигла хранения Выбирается из списка 

e Счет -1/20060101 

h 
Классификационная 

часть шифра  

Шифр ББК – три первых 

знака полного шифра, не 

считая точки для 

«отраслевой литературы».  

Для «художественной» - 

шифр не сокращается. 

Шифр УДК записывается 

полностью 

i Авторский знак  

Формируется сам и должен 

совпасть с авторским 

знаком, проставленным на 

документе 

y Штрих-код 
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Используемые документы 

1. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание: общие требования и правила составления: ГОСТ 

7.0.100-2018. 

2.  
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