

Методические рекомендации по подготовке ежегодного информационно-аналитического обзора о состоянии и деятельности муниципальных библиотек Томской области 
В целях повышения качества библиотечной аналитики в рамках проекта «Развитие процессов библиотечного обслуживания муниципальных библиотек Томской области: мониторинг состояния и перспектив», реализуемого Томской областной универсальной научной библиотекой им. А.С. Пушкина (далее – ТОУНБ), разработаны Методические рекомендации по подготовке ежегодного информационно-аналитического обзора о состоянии и деятельности муниципальных библиотек Томской области (далее – методические рекомендации), которые служат обеспечению методологического единства в подготовке важнейшего аналитического документа, совершенствованию системы методического мониторинга и способствуют формированию достоверного представления о состоянии библиотечного обслуживания населения в каждом муниципальном образовании и области в целом. 
[bookmark: _GoBack]Методические рекомендации предназначены для руководителей библиотечных систем Томской области и специалистов центральных (межпоселенческих) библиотек, участвующих в подготовке ежегодного обзора о состоянии и деятельности общедоступных библиотек муниципальных образований Томской области.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящие методические рекомендации разработаны в соответствии с целями и задачами государственной культурной политики Российской Федерации, Стратегии развития библиотечного дела до 2030 года, на основе изучения и обобщения опыта информационно-аналитической работы методических служб центральных библиотек субъектов Российской Федерации и на основе Методических рекомендаций по подготовке ежегодного доклада о деятельности муниципальных библиотек субъекта Российской Федерации (редакция от 28 февраля 2022 г.). 

2. Информационно-аналитический обзор о состоянии и деятельности муниципальных библиотек Томской области (далее – обзор) служит основой объективной оценки доступности и качества библиотечного обслуживания в регионе, выработки управленческих решений в целях сохранения и развития общедоступных библиотек, повышения интенсивности обмена профессиональной информацией и инновационными практиками. 

3. Обзор является основным в ряду документов, создаваемых по результатам анализа состояния и развития муниципальных библиотек в рамках исполнения центральными библиотеками муниципального образования функции координационного и методического центра по вопросам библиотечного дела в муниципальном образовании. Рекомендован к включению в муниципальное задание и(или) в план работы центральной (межпоселенческой) библиотеки. 
\
4. Требования к обзору: 
 качественное раскрытие основных и перспективных направлений работы, инновационных практик и других аспектов деятельности муниципальных библиотек, представляющих интерес для учредителей и профессионального сообщества; 
 четкость в формулировании задач, достижений, проблем;
 аргументированность и критичность изложения материала; 
 практическая ценность аналитической информации (выводов) для повышения эффективности библиотечного обслуживания в муниципальном образовании и регионе. 


5. В обзоре должны быть отражены основные направления деятельности муниципальных библиотек, сделаны общие выводы, дана оценка состояния библиотечного обслуживания населения в муниципальном образовании, сформулированы проблемы и предложения по их решению. 

6. Организация обслуживания особых групп пользователей (детского и юношеского возраста, слепых и слабовидящих и других) может раскрываться внутри общего блока, освещающего организацию и содержание библиотечного обслуживания пользователей, или в отдельных блоках обзора. 

7. По усмотрению методической службы центральной (межпоселенческой) библиотеки в обзор включаются направления деятельности, отражающие местную специфику, и темы, ставшие ключевыми в анализируемом году. 

8. Для подготовки обзора используются данные федерального статистического наблюдения за деятельностью общедоступных библиотек и методических мониторингов ТОУНБ, отчетной и иной информации, предоставляемой муниципальными библиотеками и другими организациями, оказывающими библиотечные услуги населению, а также органами местного самоуправления. 

9. Ценность обзора повышают данные мониторингов и различных исследований, проведенных методической службой центральной (межпоселенческой) библиотеки на базе муниципальных библиотек в целях выявления уровня модернизации библиотек, изучения трансформаций сети, развития фондов и электронных ресурсов, оценки качества библиотечных услуг и др. 

10. Динамика статистических показателей в обзоре дается за три года или по усмотрению методической службы центральной (межпоселенческой) библиотеки в более глубокой ретроспективе. 

11. Для объективной оценки текущего состояния библиотечного обслуживания населения на территории муниципального образования набор анализируемых показателей целесообразно расширить, а их значения сравнивать со средними статистическими показателями по области. 

12. Текст обзора может сопровождаться таблицами и диаграммами, наглядно демонстрирующими состояние и динамику основных направлений деятельности и развития муниципальных библиотек.

13. В качестве дополнения к печатному обзору могут быть приложены информационные, рекламные, фото-, видео-, аудиоматериалы библиотек (сценарии, разработки, образцы рекламы и печатной продукции, фотографии мероприятий, медиапродукция), созданные в течение отчетного года и характеризующие основные направления их деятельности, а к электронному варианту обзора – ссылки на выше перечисленные материалы, размещённые в сети Интернет. По усмотрению методической службы центральной (межпоселенческой) библиотеки в приложения к докладу могут включаться другие документы, характеризующие состояние библиотечного дела в субъекте РФ. 

14. Объем основного текста обзора не должен превышать 100 страниц (без учета приложений). 

15. Оформление доклада должно соответствовать действующим стандартам в области издательского дела. Обязательно наличие титульного листа, оборота титульного листа с соответствующими сведениями и оглавления (содержания). 

16. Ежегодные доклады включаются в интегрированные полнотекстовые базы данных общероссийского значения и используются как ценный источник достоверной информации при подготовке обобщающих аналитических материалов о состоянии библиотечного дела в стране. 
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