743

B. II Er'opPOB,
fjﬁ A. B. CINHBKOB

Ofn3arensHbii
IKISMINAD

OBECIIEY

IEHHUE

COXPAHHOCTH,
PECTABPAIIAS
1 KOHCEPBAITHAS
TOKYMEHTOB

YYEBHOE IIOCOBUE
Hsdanue namoe, cmepeomunnoe

7

JAHb

Tomekas odnacTHas
BubnmoTers Wi, A.C. Myusna

wnre 25— T2 L

CAHRT-HETEPBVPI‘Z-(l)\gOCRBA +KPACHOJAP
2




%fﬁfﬂﬁ?g + 7Y 105 F4I /47D

YIK 651
BBK 78.36a73

E 30 Eropos B. Il. OGecrieuenne COXpPaHHOCTH, PeCTaB-
panusa ¥ KOHCepBalus NOKYMEHTOB : yuebHOe mocobue
s Bysos / B. IL. Eropos, A. B. CiuasK0B. — 5-€ u3J.,
crep. — Camxr-Ilerep6ypr : Jlass, 2022, — 220 c. —
TeKcT : BEMOCPeACTBEHHDI.

ISBN 978-5-507-45047-3

Hacrosiee yuebHoe mocobue pacKpPhIBAET BOIPOCH COXPAHHOCTH
OMOIMOTEUHBIX, ADXUBHBIX, MYBeHHBIX JOKYMEHTHBIX (POHAOB, UCTO"
PHIO ¥ MeTOo[bl OXPabl (OHAOB, a TAKNMKE CIOCOGHI GHONOTMUECKOH,
IPOTUROTIOMAPHON 3aIUTHL, OPraHUBAIMOHHO-METOAuYeCKoe ofecne-
YeHHe IIPoIecca coxpaHeHMs (POHAA, KOHCEPBAN MY M CTAbHIN3ALUL
[OKYyMeHTa.

PexoMeHAyeTCA TIPENoAaBaTe/asiM U CTYAEHTaM BY30B, 00ydaio-
IMUMCH 1O HampaBieHuio «[[OKyMeHTOBeJeHne W apXUBOBeJeHue» 1
npobmmo «[oKyMeHTOBeeHNe ¥ JOKYMEHTAIIMOHHOe ofecnedenue
VIPABICHUA» [JIA OYHOTO, 320UHOTO, JUCTAHIMOHHOTO 00y YEeHNU.

VIIK 651
BBK 78.36a73

Penensenrni:
E. B. KAPITBI9YEBA — ®auzUIAT UCTOPUYECKUX HAYK,
OmEeHT Kadenps! JOKYMEHTOBSICHUS U JOKYMEHTAIFIOHHOTO O0ecIeueHn s
yupasieruss MOCKOBCKOTO TOCYAAPCTBEHHOTO YHIBEPCUTETA
myTeit coobmerus Mmueparopa Huxomnas I
T.H.JIIOBHHA — KauAULAT NCTOPUYECKUX HAYK,
nmuperTop MOCKOBCKOTO 00JIaCTHOTO APXUBHOIO IEHTPA.

O6momua © WUspatenscTso «Jlams», 2022
E.A. BTACOBA © B.II. Eropos, A. B. Cinabkos, 2022
© WaparenseTBo «Jlamby,
XyposecTBerHOE oopmerue, 2022



OrnaBieHue
CTIMCOK COKPALLEHMI U ABBPEBUATYP OPIAHU3AIIIA,

VYPEXIEHUM, VIIOMAHAEMBIX B ITIOCOBUH............. 53
BBEIIEHUE ..ottt csessessssasssscassassssssssssessssssssesssessosssnssasssssssasssessssens 4
I'nasa 1 UICTOPUS CO3JAHNS Y COXPAHHOCTH QOHJIOB ......ovvvvivrrririninee 10
1.1, 3aPYOEHHEIH OIBIT .....ovvmveneisinrsnrsessesssssnasssssssssssssssssssessssscssesssasessesssnsssssstssssiasnssns
1.2. OTEUECTBEHHEIA OIBIT .....ccoueisesirsarirenisossessssisossnssossssssasasassarsssssessssssssssasisnssissssssseiss
1.3. MeXKEYHAPOIMHBIH OIBIT. ....ovvvrenrensensesssssessnsssssnssrnsens
I'masa 2 VIIPABJIEHUE BUBJIMOTEYHBIM ®OHIOM
2.1. bubuoTednsiit GOHT — cepue OMOMMOTECTHOM CHCTEMBL. ....cvvueierrnieimsrserrieiinse 40
2.2. HopMaTvBHEIC IIPABOBBIC HOKYMEHTBI, PErIaMEHTHPYIOIIHE AEATEILHOCTD
6UGIMOTEK B TIPOLECCE YIPABIEHHS OUOTHOTETHBIM QOBIOM ...ovvvvvevvssicssensssemsssssneeies 41
2.3. TIpouecchl YIPABIEHU BD .......ccvcmimriirciniinirmsesisie it sessesssi s e sraesse 43
2.4. Yupasnenue 6u6roTeqH0-NHOOPMALMOHHEIME ¥ SJICKTPOHHBIMA
PECYPCAMHE B GHOIHOTERAX ..ovvvvvvenrvensssessessssssnsssmsssssssasssssssssssassenssessissesinssssssisssssssaonsins 47
- 2.5. OYHKUHHE YIPABICHIA BD ...oovreviirieiieinicie s 48
2.6. Cucrema dunancupoanus 6ubnuorex 1 5O B COBpeMEHHBIX
IKOHOMUIECKHX YCTOBHIX ....coovssisensessisassisasssssssonsasssssssissamsssassassossossssstsssssssssssstissesssstiss 50

I'nasa 3 KPATKME CBEAEHIA O MATEPUAJIAX LA U3TOTOBJIEHMA KHUI

U JOKYMEHTOB. ECTECTBEHHOE CTAPEHHE JJOKYMEHTOB Y KHUT

Y BJIMSTHUE HA HUX BHEIIHUX @AKTOPOB ..ot
3.1. MaTePHATBHAT OCHOBA ......ovvuvuiiimirerresesnsissessrassssssassssasisssassssssssessmsessssessessersssersises
3.2. CpepcTBa Anist HAHECEHUA TEKCTA
3.3. TlepemileT.... ... biiamisiinstonssnritionh
3.4. ECTECTBEHHOE CTAPEHHE .......cvrsirnimserersessiismsessstntssssississsissssnsssssasssnssissasssssssnssssssssss
3.5. Kucnorsocts 6ymarn 1 cnocoGLI €8 HEUTPAIIMBAIIHH. .....cocvvvncnrnernmnnssssniesssssssssnines
3.6. BIMAHAE BHEIHHX DAKTOPOB ....c.ovevivimivnmenirenirirererisinensmsessasnssesens
3.7. ®aKTOpHI, BAMAOLIME HA COXPAHHOCTH KHHOGOTONOKYMEHTOR

I'nasa 4 CIIOCOBBI XPAHEHS JOKYMEHTOB U KHUT'. OTITUMAJIBHBIN

PEXUM XPAHEHUSL IOKYMEHTOB M KHHI ..o 89
4.1. 3[aHHSL APXUBOB M GHOTHOTEK ....covvvrvrersirimiairnriniuestsssessnssssssnssssessssssssssssssssnens 89
4.3, OBOpYNOBANME XPABIIIHIL s1cvuu:ssssssssivessasmssessrssscesdslobobicuntommsibisebrsmss Lo latssin s blonse 91
4.3, TIDABUIBHOE XPAHEHHE ...oovvviverrenrenssnssnsnssssssssssssassssssstsesssssesssesssssemesasssessssssssssnssans 93
4.4, TpaHCIOPTAPOBKA HOKYMEHTOB HL KHHT w...cvvververeisrssssenssssssssesssssessensessessnsssissass 96
4.5. [TapamMeTphl ONTHMAIBHOTO PEXKIMA XPAHEHHS ...vevvvsnresnsesesesessmsessnsecsensmssossssiass 97
4.6, METEOMOCTBL cvvuvvevecunrracsesesesississsistsessasssssasesssesssss st sssssssessssesssassssstsssssescssnsian 101
4.7. PerynupoBaHie MAKPOKIAMATA € IOMOIIBIO IPHOOPOB c.vvvvvrvscercesresersinsecssens 103
4.8. Turnenuyeckas 06paboTka HOHIOB M XPAHKIIHIIL .....vurvrevresresseesessmsscasssnsssssasies 107

I'mapa 5 BUOJIOTMYECKUE ATEHTBI ITOBPEXEHIA TOKYMEHTOB
Y KHUT. MEPBHI BOPLBBI C BUOJIOTMYECKUMH ITOBPEXJIEHMAMU

TIOKVMEHTOB .....oouvvriniveerrieiseiseseiseiesssisssissase s ssssesssnsesssssss s s s ssssssssesssssenssssssss 109
5.1. baktepum... ....109
5.2.T'pubHl........... o

5.3, HACEKOMEIE ....vevevererarnsresseesenessossassoseessssssencrsassensrsssssssenssssssartosssssisnssbasssssasnsassnssss 118
Sl TDBBYVHBL cosusssssnsrssvvessogsovsssorsorssssaseisnsossarsasosssaronsasisnssngassasusess s sonss assors s s 81144415 127



5.5. Yenosus, crioco6eTBYIOLIIE GHONTOTMIECKOMY OBPEXICHHIO

TOKYMEHTOBI KHHT ..., Sl oeresbuserivhrshiotbuisionsss o o i b R Al ML L L LASA,
5.6. IIpodunaKTuyecKue MepOIPHUATHS
5.7. McrpebuTenpHbie MepOpUITHA
5.8. Texauka 6€30IaCHOCTH HPY 0033aPAKUBAHUY ,

Inapa 6 KOHCEPBAIMSL........c.covvvvnrcininniencnninnicrnnns wia 192
6.1. KoncepBauus KaK Hay4qHas AUCUMILIHHR ...........v..s w82
6.2, KOHCEPBATHE wosvosnsenmsmsnapisnsvmmssansisinisianisg ek DD
6.3. PECTABPAIII ....oucvvovvenrinriirermricaresessisssesnsse sttt snssess s ssessosssesasasessenessessassanen 156

I'mapa 7 BOCCTAHOBJIEHME YTACAIOIIMX TEKCTOB Y M30BPAXEHUM,

COBPEMEHHBIE BO3MOXHOCTH .......oovvenrinirvensiersninsissinns ; w162

7.1. HexoTopsie TEPMUHE! ¥ ONPEEIEHHS 162

7.2. HeoOX0MMMOCTS THATHOCTHKA .........oorveverrenrenrrnens ....167

7.3. TIpr6opHO-METOMHEECKHE CPEHCTBA UCCTETOBAHMI «..vvvvvvssvceonrenreserssesessreesrssnns 169

7.4. BoccTaHOBIEHHE YracarOMyX JOKYMEHTOR PENPOLYHPOBAHIEM

Ha TATOTEHCEPEOPAHBIE MATEPHAIEL ........eeveeromrrrrssessasssrsssesesnssssssseseosseeseesesseonnerens 176

7.5, Hpumenenue uudpoBBIX KOMIBIOTEPHBIX TEXHOIOTHi

IIPU BOCCTAHOBIECHUH YTACAOIMEH HHOOPMAIIHH ......ovovvvvsrersverieseeiieseaereesssesressons 179

7.6, PenakTHPOBAHHE HMIOPTHPYEMBIX H300PaKEHHH JOKYMEHTOB .. .vvvvvvveoneosseeee, 183

7.7. T'papudeckue mporpaMMs! 1 ux BRG0P 5

7.8. BEIGOP OYMATH UL TIETATH ...vvvorvvnirevesnissersessensesssesssssssesssssetesessessconsessesssessessses
Tnapa 8 OBIIEPOCCUVCKAS IIPOTPAMMA COXPAHEHMS

BUBJIMOTEYHBIX ®OHIOB. BTOPOM 3TAITL: 2011-2020 IT. wecovvovererererersr 187
8.1. OcHOBHEIE HANPAB/ICHHS OPTaHU3AIMHA CHCTEMHOM JEATENbHOCTH
6ubmuoTeK H APYTHX OPraHU3aLMil [0 COXPAHEHUIO BUOIHOTEHHBIX

(hounioB PoccHH Ha 20112020 IT. ...ccvuncemrrrinnnriissrimsnsinsseesnissessssssesessesessssresesesson 187
8.2. OcHoBHsIe HanpapIeHus passuTus OGmepoccriickolt HHOPMAIOHHO-
6ubmuoreurnoit xoMnpiotepoi cetd JIMBHET #a 20112020 IT. cooovoeeee e, 196
BAKIIOUEHUE...........cooncvmseasisrossmssessssesirisnsssiostassisssssssissasssisssasssssisisissssanssos sussosiessssens 207
TIpROMEHIS 1., tiliaidivdidsivnnnisnmsirdan ittt St s rasscssssnsssnsens 209
TIDRETOTEHIIE 2cunensssssrsssvsesmisiossiesissnsacoossvesssbin besss ass issassss ohivinnsonsnsnsesessssonsasarasssassassrsaiss 212
CITUCOK PEKOMEHIYEMOM JTUTEPATYPDBL .......oovoveeeeeeeseeseseeeeeeeeeeeeeseeeees oo 214
IlepBOMCTOUHMKY B YUEOHAT TUTEPATYDA ...vvvveeressersssnnrissssesssssesesesossenasessassesssssosenes 214

217



