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ВВЕДЕНИЕ 

 
  
 Электронный каталог “Краеведение” (ЭКК) создается для полного отражения всей 
печатной продукции (книг, статей из газет и журналов, карт, листовок, плакатов и т. п.) и 
ее содержания, связанного с определенным населенным пунктом — городом, поселком, 
селом или определенным коллективом — предприятием (заводом, совхозом, школой). Чем 
крупнее библиотека, тем шире регион, информация о котором собирается библиографами:  
Томская областная универсальная научная библиотека включает в свой ЭКК все о 
Томской области; Первомайская районная — все о Первомайском районе; Моряковская 
поселковая — все о Моряковке. Ежедневно в ЭКК могут вноситься десятки записей, 
отражающих содержание местных газет и журналов, ведется роспись книг и статей по 
всем отраслям знания из всех доступных печатных источников.  
 Краевед-библиограф, приступая к работе, должен знать правила 
библиографического описания и владеть навыками составления обычных записей для 
библиотечных каталогов и картотек: уметь определить имя автора и имена тех, кто 
непосредственно связан с данным текстом. Знать, что одна область описания отделяется 
от другой точкой и тире, что в аналитическом описании страницы указываются с большой 
буквы (например, “Томск, 1998.- С.199-201.”). Использовать двоеточия, косую черту, 
квадратные скобки там, где это необходимо, так, как рекомендуют “Правила 
библиографического описания”. Сокращения слов делать согласно ГОСТу 7.12-93, а не 
произвольно (например, использовать сокращение “Сб.” вместо “Сборник”). Помнить, что 
аннотирование записей — важное правило для любого краеведческого каталога.   
 Ведение ЭКК имеет много особенностей, учитывая которые, мы надеемся, 
библиографы смогут реализовать все возможности, предоставляемые современной 
техникой.  Поговорим подробнее об основных полях и особенностях их заполнения. 
 
 Помните, что каждое поле имеет общие правила заполнения, с которыми 
можно познакомиться, нажав клавишу F1 “Помощь”.  
           Поля 9ХХ являются полями локального применения ТОУНБ и не являются 
обязательными для заполнения другими библиотеками. 

 
 

СВЕДЕНИЯ  ОБ  АВТОРЕ 
 

Поле “ТИП ИМЕНИ” 0-3 (1008) 
 

Самое первое поле, заполняемое нами, требует определить "Тип имени 0-3". Тип 
имени может быть четырех видов и каждый их них обозначается определенной цифрой 
(кодом) — от 0 до 3-х. Имя, о котором идет речь в этом поле, соответствует имени 
основного (первого) автора текста.  
Итак, 
      0 - когда в качестве фамилии приводят личное имя (имена), имя духовного лица, 
состоящие из слов, инициалов, букв и т.п., формированных в прямом порядке; 
1008  Тип имени            0 
100a  Первый автор     Александр 
 
1008  Тип имени            0 
100a  Первый автор     Аввакум 
 



      1 -  когда приводят простую фамилию, состоящую из одного слова: 
1008 Тип имени             1 
100а Первый автор      Кресс, В. М. 
 
     1 - когда приводят составную фамилию, состоящую из двух и более слов, 
соединенных между собой дефисом, частицами или без них; 
1008 Тип имени              1 
100а Первый автор      Гарин-Михайловский, Н. Г. 
 
      3 - когда приводят родовое, фамильное, светское имя, имя монарха. 
1008 Тип имени              3 
100а Первый автор      Наполеон 
 
         

Поле ”ПЕРВЫЙ АВТОР” (100а) 
 
 Поле "Первый автор" содержит, как правило, имя единственного или первого из 
авторов публикации. Оно содержит фамилию с инициалами (Иванов И. И.); Инициалы 
могут быть и раскрытыми. Методическое решение принимает сама библиотека. Это может  
быть  также  псевдоним,  если  он употребляется чаще,  чем  подлинная фамилия 
 ( Горький  А. М., а не А. М. Пешков); или  личное имя   (Екатерина I).  Имя автора 
художественного произведения может быть записано полностью.  
 Если публикация подписана условным именем (псевдонимом) (например, “Едкий 
наблюдатель”, “Посторонний”) или инициалами (например, “А. А.”), то  информация о 
таком авторе заносится в поле 500а “Примечания” и в поле 245 с “Сведения об 
ответственности”. 
  
ПРИМЕР 1. 
Александр. Отпразднуем без проблем!? // Знамя труда (Кожевниково). - 1998. - 2 июля. 
 
1008 Тип имени              0 
100а Первый автор      Александр 
100е  Роль лиц                
 
ПРИМЕР 2. 
Аверин, В. Сибиряки поневоле: [Ст. из цикла “Пишется история кожевниковских 
немцев”] // Знамя труда (Кожевниково). - 1998. - 2 июля. 
 
1008 Тип имени              1 
100а Первый автор      Аверин, В. 
100е  Роль лиц                
 
ПРИМЕР 3. 
Овценов, Борис. Томская акварель: [Стихотворение] // Овценов, Борис. Этот печальный 
праздник...: Пять тетрадей — стихи разных лет. - Томск; Тюмень, 1993. - С. 6 . 
 
1008 Тип имени              1 
100а Первый автор      Овценов, Б. 
100е  Роль лиц                
 
ПРИМЕР 4.  



Рассамахин, Ю. К. Кетская дорога // Труды Томского государственного объединенного 
историко-архитектурного музея. - Томск, 1994. - С. 95-104: ил. 
 
1008 Тип имени              1 
100а Первый автор      Рассамахин, Ю. К. 
100е  Роль лиц                
 
 
ПРИМЕР 5. 
Юрков, П. М. Томская область на карте СССР // Юрков, П. М. Родной край: Краевед. 
пособие по природоведению для начальной шк. / [Науч. ред. И. П. Лаптев]. - 2-е изд., 
испр. и доп. - Новосибирск, 1982. - С. 6. 
 
1008 Тип имени              1 
100а Первый автор      Юрков, П. М. 
100е  Роль лиц                
 

Составители, авторы-составители, редакторы и т.п. заносятся в поле 700а “Другой 
автор”  как  не несущие первичной интеллектуальной  ответственности с указанием их 
роли в поле 700е. 

 
См. пример. Прил. № 1. 

 
 Часто первым автором является лицо, у которого берется интервью — 
(респондент).  
            Лицо, подготовившее интервью, вносится в поле 700а  с обязательным 
заполнением поля “Роль лиц”. 
 

См. Прил. № 4 
 
 Имена второго, третьего и последующих авторов или других лиц, имеющих 
отношение к публикации, приводят в поле 700а "Другой автор". Поскольку первым 
автором может быть только одно лицо, поле не повторяется. 
 
 

Поле “РОЛЬ ЛИЦ ”(100е) 
 
 Поле “Роль лиц” заполняется в соответствии с общими правилами (см. F1 
“Помощь”).  Слова, обозначающие роль автора в создании публикации,  могут быть 
записаны в сокращенной форме, согласно принятых в библиотеке  методических решений. 

 
Поле “ДРУГОЙ АВТОР” (700а) 

 
     Поле "Другой автор" содержит имена второго, третьего авторов, а также  других 
лиц, ответственных за публикацию. В поле могут быть приведены:  фамилия с 
инициалами; псевдоним;  личное имя в качестве фамилии.  Часто в качестве другого 
автора выступает интервьюер. Тип имени другого лица — поле 7008 “Тип имени”— 
заполняется  аналогично полю 1008 “Тип имени”.    
 Поле "Другой автор "  повторяемое. 
 
ПРИМЕРЫ: 
 



ПРИМЕР 1. 
Куперт, Т. Ю. Эдуард Викторович Стойлов: [Биогр. очерк] // Куперт, Т. Ю. (авт.-сост.). 
Томские династии. ХХ век / Авт.-сост. Т. Куперт.- Томск, 1996.- С. 80: портр.  
 Автор данной публикации, являющийся одновременно составителем (автор-
составитель) всего сборника, должен быть включен в поле “Первый автор” без 
заполнения поля 100e “Роль лиц”. 
 
1008  Тип имени              1 
100а  Первый автор     Куперт, Т. Ю. 
100е  Роль лиц                
 
ПРИМЕР 2. 
Шпет в Сибири: ссылка и гибель / Сост. М. К. Поливанов, Н. В. Серебренников, М. Г. 
Шторх; Под ред. Н. В. Серебренникова; Худ. П. Пастернак. - Томск: Водолей, 1995. - 335, 
[1] с.: ил.     
 
7008        Тип имени         1 
700а        Другой автор     Поливанов, М. К. 
700е        Роль лиц             Сост. 
 
7008        Тип имени         1 
700а        Другой автор     Серебренников, Н. В. 
700е        Роль лиц             Сост. и ред. 
 
7008        Тип имени         1 
700а        Другой автор     Шторх, М. Г. 
700е        Роль лиц             Сост. 
 
7008        Тип имени         1 
700а        Другой автор     Пастернак, П. 
700е        Роль лиц             Худож. 
 
Трошин, А. В. Алексей Трошин: Вместе добьемся лучшей жизни: [Беседа с депутатом 
Гос. Думы Томской обл. А. В. Трошиным] / Записала Н. Алексеева // Действие. - 1998. - 27 
нояб. (№ 44). - С. 6-7: портр.  
 
ПРИМЕР. 
7008 Тип имени           1 
700а Другой автор       Алексеева, Н. 
700е  Роль лиц              Интервьюер  
 
 

Поле “РОЛЬ ЛИЦ” (700е) 
 Поле “Роль лиц” заполняется аналогично полю 100е “Роль лиц”.  
 См. предыдущий пример. 
 
 

Поле “ИМЯ НА ТИТУЛЬНОМ ЛИСТЕ “(900a) 
 
 Поле "Имя на титульном листе" используется только в том  случае, когда фамилия 
автора на титульном листе отличается от общепринятой, когда указан редкий псевдоним и 
т. п. В таких случаях в поле “Первый автор” дается общеупотребляемая форма имени 



автора, а в поле “Имя на титульном листе” указывается имя автора в форме, приведенной 
на титульном листе. При заполнении этого поля следует использовать справочную 
литературу — энциклопедии, библиографии и т. п. 
 
 
    ПРИМЕРЫ.  
 
700а      Первый автор         Брэм, А.  
900а      Имя на тит. листе  Брэм,  А. 
900б     Вариант имени:      Брем, А. 
700а      Первый автор        Чорос-Гуркин, Г. 
900а      Имя на тит. листе  Чорос-Гуркин, Г. 
900б      Вариант имени      Гуркин  
 

Поле “ВАРИАНТ ИМЕНИ” (900b)   
 
Поле "Вариант имени" позволяет отразить имя автора, скрывшегося под 

инициалами, указать псевдоним, используемый автором для подписи журнальной или 
газетной статьи. 

См. помощь F1 
 
ПРИМЕР 1. 
Михайлова, Н. Наследник кухтеринских миллионов // Томская старина. - 1992. - № 1 (3). - 
C. 28-29. 
 
100а       Первый автор         Михайлова, Н. 
900a       Имя на тит. листе  Михайлова, Н. 
900b       Вариант имени       Дмитриенко, Н. М. 

 
ПРИМЕР 2. 
 
Не ходите, дети... в Интернет! // Томский вестник (Буфф-сад, спецвыпуск). - 1998. - 5 
февр. - С. 16. - (Вестник Pro; № 8). - Подпись: Группа. 
 
100а       Первый автор                —  
500a       Примечания           Подпись: Группа. 
 
 

 
СВЕДЕНИЯ   О   ЗАГЛАВИИ           

 
 

                   Поле ”НЕЗНАЧАЩИЕ СИМВОЛЫ” 0-9 (2459) 
 

В поле "Незначащие символы 0-9" указывают число знаков, которые имеются в 
начале       заглавия публикации, но они не читаются или не несут смысловой нагрузки - 
кавычки, точки, определенные и неопределенные артикли, знаки препинания, 
диакритические знаки,  и т.п. 
 
   ПРИМЕРЫ. 
 
2459 Незн.симв. 0-9          4 



 
245a     Заглавие             " . . . И вольностью жалую!" 
                                           ^^^^ 
 
   [В данном примере заглавие книги содержит 4  незначащих знака]. 

 
 

Поле “ЗАГЛАВИЕ” (245а) 
  
 Поле "Заглавие" содержит основное заглавие — элемент описания, содержащий 
собственное заглавие (название) книги или статьи, главы и т. п. Основное заглавие 
приводят полностью в том виде и в той последовательности, как оно дано в издании, с 
соблюдением орфографии языка и пунктуации.  
 
   ПРИМЕРЫ: 
 
2459     Незн. симв. 0-9   1 
 245a    Заглавие              “Мне хочется одеть Вас любовью...”  
 
2. 
 Для каталога "Краеведение-законы". 
 Поле "Название документа" содержит основное заглавие документа. Заглавие 
приводят полностью в том виде и в той последовательности, как оно дано в издании, с 
соблюдением орфографии языка и пунктуации. 

 
Допускаются сокращения: 

 
РФ — Российская Федерация 
ГД ФС — Государственная Дума Федерального Собрания 
СФ ФС — Совет Федерации Федерального Собрания 
ФЗ — Федеральный Закон 
ФКЗ — Федеральный Конституционный Закон 
  
 ПРИМЕРЫ: 
 
245a   Название документа    О государственной службе по делам ветеранов 
245a   Название документа    Закон об индексации цен 
 
 
                                Поле ”ПРОДОЛЖЕНИЕ ЗАГЛАВИЯ” (245b) 
                     
 Поле "Продолжение заглавия" содержит сведения, относящиеся к заглавию — 
элемент описания, содержащий указанные в издании слова и фразы, связанные с 
заглавием книги, статьи, главы и т. п. и зависимые от него. Они, как правило, раскрывают 
и поясняют основное заглавие, а также уточняют содержание, характер и назначение 
книги. Текст, составленный самим библиографом-краеведом для раскрытия 
содержания публикации, помещается в квадратных скобках. В этом поле допустимо 
сокращение отдельных слов и словосочетаний, которое производится согласно 
действующему ГОСТу 7.12-93. 
 Также в это поле заносятся параллельные заглавия произведения (разделительные 
знаки при этом сохраняются). 
  



  ПРИМЕРЫ. 
Трошин, А. В. Алексей Трошин: Вместе добьемся лучшей жизни: [Беседа с депутатом 
Гос. Думы Томской обл.  А. В. Трошиным] / Записала Н. Алексеева // Действие. - 1998. - 
27 нояб. (№ 44). - С. 6-7: портр.  
 
2459     Незн.симв. 0-9          0 
245а     Заглавие                    Алексей Трошин: Вместе добьемся лучшей жизни 
245в     Продолж. загл.         [Беседа с депутатом Гос. Думы Томской обл. А.В. Трошиным] 
 
2459     Незн. симв. 0-9        0 
245а     Заглавие                  О, колыбель моя, Сибирь... 
245в     Продолж. загл.        Стихотворения 
 
2459    Незн. симв. 0-9          0 
245а    Заглавие                  Лепестки былого 
245в   Продолж. загл.         Календарь юбилеев и памят. дат на 1999 г. 
 
  2459     Незн. симв. 0-9        0 
  245а     Заглавие                  Любимый город 
  245в     Продолж. загл.       [Рассказы о прошлом и настоящем Томска] 
 
 
1.  Для каталога "Краеведение-законы". 
 Поле "Продолжение заглавия" заполняется при описании законов, изданных и 
утвержденных ГД Томской области. 
 
 ПРИМЕРЫ. 
 
245а         Заглавие                 Закон о ветеранах 
245в         Продолж. загл.      Утв. ГД Том. обл. 
  
 

Поле ”СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ” (245с) 
                   
 Поле “Сведения об ответственности” содержит сведения о лицах и учреждениях 
(организациях), внесших  вклад в создание и подготовку книги, статьи, главы и т. п. 
Допустимо сокращение отдельных слов и словосочетаний, которое производится согласно 
действующему ГОСТу. Сведения об ответственности приводят в следующей 
последовательности: 
      -сведения об авторах 
      -сведения о других лицах(сост., ред., и т. п.) 
      -сведения об организациях (учреждениях) от имени или при участии которых пухл. 
произведение. 
 Внутри сведений об ответственности разделительные знаки и знаки  пунктуации 
проставляются согласно ГОСТа 7.1-84. 
 
 Поле ”СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ” (245с) непоисковое, поэтому 
имена редакторов, художников, переводчиков и др. лиц,  имеющих непосредственное 
отношение к публикации, следует заносить в поле 700а “Другой автор”, с  обязательным 
заполнением поля 700е “Роль лиц”. (См. Прил. № 1, 3). 
 
   ПРИМЕРЫ: 



 
245 c        Свед. об ответ.    Под ред. М. Г. Николаева 
 
245 c        Свед. об ответ.    Том. обл. науч. б-ка им. А. С. Пушкина 
 
ПРИМЕР. 
Трошин, А. В. Алексей Трошин: Вместе добьемся лучшей жизни: [Беседа с депутатом 
Гос. Думы Томской обл.  А. В. Трошиным] / Записала Н. Алексеева // Действие. - 1998. - 
27 нояб. (№ 44). - С. 6-7: портр.  
       
245 c  Свед. об ответ.    Н. Алексеева 
 
7008 Тип имени           1 
700а Другой автор       Алексеева, Н. 
700е  Роль лиц             Интервьюер  
 
 

ПЕРСОНАЛИИ 
 

Поле “ТИП ИМЕНИ 0-3” (6008) 
 
Заполняется аналогично полю 1008 “Тип имени 0-3”.  

 
 

Поле ”ПЕРСОНАЛИИ” (600а) 
                         
 Поле "Персоналии" содержит личное имя, фамилию с инициалами или родовое имя 
лица  и т.п., о котором идет речь в данной публикации.  
 
 Для внесения имен персоналий библиографы могут использовать рабочий словарь 
(F7). Библиографы-краеведы должны при необходимости пополнять словарь. В ТОУНБ 
им. А. С. Пушкина имена персоналий  вносятся по следующим  правилам: 
 
 1) Имя персоны вносится прописными (большими) буквами. 
 2) Инициалы не раскрываются; 
 3) Инициалы от фамилии запятой не отделяются; 
 4) Первой записывается фамилия, затем инициалы через точку без пробелов. 
 5) Краткая информация о персоне вносится в поле “Примечания” внешнего 
словаря. 
 6) Разночтения, псевдонимы вносятся в словарь с отсылкой (*) на общепринятую 
форму. 
  
ПРИМЕР:  записи в  словаре “Персоналий”. 
 
Имя                                    ТРОШИН А.В. 
прим.                                  Депутат Гос. Думы Том. обл. 
 
Имя                                    ГУРКИН Г.И.  
Прим.                                 полное  имя Чорос-Гуркин 
 
Имя                                    ЧОРОС-ГУРКИН Г.И. * 
Прим.                                 См.: Гуркин Г.И. 



 
 
  ПРИМЕР: 
 
 См. Прил. № 4. 
 
 

Поле ”РОЛЬ ЛИЦ” (600e) 
                         
 Поле "Роль лиц" содержит слова, поясняющие роль лиц — персоналий в   
публикации: о жизни; о творчестве и т. д. Чаще всего употребляется форма “О нем”.  
 
      ПРИМЕР. 
6008                  Тип имени          1 
600a                  Персоналии      ТРОШИН А.В. 
600e                  Роль лиц            О нем 
 
 
 

Поле “УКАЗАТЕЛЬ  ИМЕН” (610a) 
  
 Поле 610а “Указатель имен” - заполняется через словарь F7.  Названия организаций 
заносятся в словарь в упорядоченном виде. Для  правильности занесения названия 
организаций следует опираться по возможности на  официальные источники. Важно, 
чтобы в словаре  одна и та же организация не носила разные  имена, это оправдано только 
с точки зрения  истории организации, т.е. если организация переименовывалась и в разные 
годы носила разные названия. В этом случае в словаре делаются отсылки, в примечании 
указывается прежнее название организации. 
 
ПРИМЕР 1: 
 
 1. Томская академия систем управления и радиоэлектроники. 
 Примечание: ТАСУР; ныне Томский ун-т систем управления и радиоэлектроники. 
 Аббревиатуры в словаре не используются, они расшифровываются. 
  
ПРИМЕР 2:  
 1. Томский государственный университет 
 2. НИИ вакцин и сывороток 
 3. НИИ кардиологии ТНЦ АМН СССР  
 Примечание:  См. НИИ кардиологии ТНЦ СО РАМН. 
  
 При возможности слова в названии организации “Томская областная ...” 
убираются. 
 
ПРИМЕР 3: 
 1. Театр драмы 
 Прим.: Томск 
  
 Но исторические названия организаций заносятся без изменений. 
 
ПРИМЕР 4: 
 1. Томская губернская гимназия  



  
 Исторические названия организаций заносятся без изменений:   
 
ПРИМЕР 1. Томская губернская  мужская гимназия 
 
ПРИМЕР 2. Томская Мариинская женская гимназия 
 
1.     Для каталога "Краеведение-законы". 
  Поле "Указатель организации" содержит название коллектива     (организации), 
упоминание о котором встречается в тексте документа. 
 Поле заполняется с помощью словаря — клавиша F7. 
 Поле повторяется — клавиша  F2. 
  
    ПРИМЕРЫ. 
 
Принявший орган     ГОСУДАРСТВЕННАЯ ДУМА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
Вид документа          РЕШЕНИЕ 
Назв. документа       О предоставлении целевой льготы государственному унитарному  
     предприятию “Завод пищевых продуктов “Томский”” 
Назв. организации    Томский, завод пищевых продуктов 
 
 

Поле “ЗАГОЛОВОК ИСТОЧНИКА” (773a) 
 
 Поле “Заголовок источника” применятся только в том случае, если источником 
является книга, имеющая одного или нескольких авторов. Поле содержит элементы 
аналитического описания области заголовка, относящиеся к описываемому документу в 
целом: первый автор, другой автор (до трех) или коллективный автор. 
 
ПРИМЕРЫ: 
 
ПРИМЕР 1.  
Овценов, Борис. Томская акварель: [Стихотворение] // Овценов, Борис. Этот печальный 
праздник...: Пять тетрадей — стихи разных лет. - Томск; Тюмень, 1993. - С. 6. 
 
773a Заголовок источника    Овценов, Б. 
 
ПРИМЕР 2. 
Рассамахин, Ю. К. Кетская дорога // Труды Томского государственного объединенного 
историко-архитектурного музея. - Томск, 1994. - Т. 7. - С. 95-104: ил. 
 
773a Заголовок источника   Рассамахин, Ю. К. 
 
ПРИМЕР 3.  
Юрков, П. М. Томская область на карте СССР // Юрков, П. М. Родной край: Краевед. 
пособие по природоведению для начальной шк. / [Науч. ред. И. П. Лаптев]. - 2-е изд., 
испр. и доп. - Новосибирск, 1982. - С. 6. 
 
773a Заголовок источника   Юрков, П. М. 
 

 
Поле “ЗАГЛАВИЕ ИСТОЧНИКА” (773t) 



 
 Поле "Заглавие источника" содержит элементы аналитического описания области 
заглавия и сведений об ответственности: основное заглавие издания, в котором помещена 
составная часть книги или сериального издания; — сведения, относящиеся к заглавию и 
(или) сведения об ответственности, относящиеся к заглавию книги, сериального издания 
или продолжающегося издания, в которых помещена составная часть. Разделительные 
знаки и знаки препинания сохраняют. Сокращение слов и словосочетаний в продолжении 
заглавия и в сведениях об ответственности производят согласно действующему ГОСТу 
7.12-93. Основное заглавие не сокращается. 
 Для облегчения работы с периодическими изданиями может исполняться внешний  
словарь. Названия источников в нем записываются полностью, прописными (большими) 
буквами. 
 
ПРИМЕРЫ: 
 
 Аналитическое описание статьи из книги. 
 
773t Загл. источника       Родной край: Краевед. пособие по природоведению для нач. шк. / 
          [Науч. ред. И. П. Лаптев] 
 
773t Загл. источника   Труды Томского государственного объединенного историко-                                             
архитектурного музея 
 
773t Загл. источника         Этот печальный праздник...: Пять тетрадей — стихи разных  
   лет 
 
 Аналитическое описание статьи из периодических изданий (журнал, газета): 
   
773t Загл. источника    Нарымский вестник (Парабель) 
 
773t Загл. источника    Сибирская старина 
 
773t Загл. источника    Томский вестник  
 
773t Загл. источника    Томский оптовик 
 
 Местные (районные, многотиражные) газеты заносятся с указанием места  издания 
или издающей организации. 
 
773t Загл. источника      Деловая Сибирь (Новосибирск) 
 
773t Загл. источника      Томская нефть (АО “Томскнефть”) 
 
773t Загл. источника      Шегарский вестник (Мельниково) 
 
Областные газеты, имеющие спецвыпуски, заносятся следующим образом: 
 
773t Загл. источника      Томский вестник (Буфф-сад, спецвыпуск) 
 
  
 1. Для каталога "Краеведение-законы". 



 Поле "Заглавие источника" содержит название периодического издания, в котором 
был опубликован официальный документ. Заполняется с помощью словаря — F7. 
 Поле повторяется — клавиша F2. 
  
   ПРИМЕРЫ: 
 
773t Загл. источника   Официальные ведомости Администрации Томской области 
 
773t Загл. источника   Официальные ведомости Государственной  Думы Томской области 
 
773t Загл. источника   Томский вестник  
 
 

Поле “ВЫХОДНЫЕ ДАННЫЕ” (773d) 
 
 Поле "Выходные данные" содержит элементы аналитического описания области 
выходных данных: 
 - место издания документа (для книги и продолжающегося издания), в котором помещена 
составная часть; 
   - год издания документа, в котором помещена составная часть; 
   - номер тома (выпуска) (для продолжающегося издания); 
   - номер (для журналов); 
   - дата (для газет); 
   - дата и номер (для еженедельников);  
   - страницы. 
  
 Дату издания, если ей предшествует место издания, приводят после запятой. При 
заполнении поля используются общепринятые сокращения согласно действующему 
ГОСТу 7.12-93 (см.: Прил. № 8). Год издания документа записывается полностью 
(1999; 2000, а не 98 или 99). 
 
   ПРИМЕРЫ: 

 
773 d      Выходные данные     Томск; Тюмень, 1993.-С.6  (для книги) 
 
773 d      Выходные данные     Томск, 1994.-Т. 7.-С. 95-104  (для продолжающегося 
издания) 
 
773 d      Выходные данные     1995.-N 10.-С. 3-5  (Для журналов) 
  
773 d      Выходные данные     1995.-15 нояб.-С. 5  (Для газет) 
 
773 d      Выходные данные     1999.-13-20 сент. (N 36).-С. 3-4  (для еженедельников)  
 
 

Поле “ВИД ИСТОЧНИКА” (907а) 
 

Поле “Вид источника” заполняется через словарь (клавиша F7) для выделения при 
поиске из общего массива документов, материала только из журналов и книг, как 
наиболее существенных, по объему и глубине раскрытия содержания, видах документа 
(издания). 
 Поле заполняется только при аналитической обработке журналов и книг. 



 
 

Поле “АННОТАЦИЯ” (520а)  
 
 Поле "Аннотация (Реферат)” может содержать аннотацию или краткое изложение 
содержания издания или статьи, главы и т. п. Способ записи свободный, могут 
применятся общепринятые сокращения (например: г. (год), гг. (годы), в. (век), вв. (века) и 
т. п.).  
 Заполнение данного поля особенно важно при обработке краеведческих 
материалов, т. к. тем самым достигается более полное раскрытие содержания источника. 
 
   ПРИМЕР. 
Михайлова, Н. Наследник кухтеринских миллионов // Томская старина. - 1992. - № 1 (3). - 
C. 28-29. 
 
520a Аннотация (Реферат)      О фирме “Е. Н. Кухтерин и сыновья” и о судьбе       
томского купца А. И. Кухтерина после 1917 г.    
 
 

Поле “ПРИМЕЧАНИЯ” (500а) 
 
 Поле "Примечания" может содержать любую дополнительную информацию об 
издании, которая не была приведена в других полях описания. Текст примечания 
составляется по правилам составления библиографического описания. Сокращение слов и 
словосочетаний производится согласно действующему ГОСТу 7.12-93. Поле  повторяется.  
 
ПРИМЕРЫ. 
 
500а  Примечание   Авт.-сост. указаны на обороте тит. л. 
500а  Примечание   В надзаг. также: АН СССР. Ин-т этнографии им. 
      Н. М. Миклухо-Маклая 
504  Библиогр.:   с.16-17 
 
Порядок примечаний: 
 1. Подпись (применяется в случаях, когда автор публикации скрылся под 
инициалами, нестандартным псевдонимом или условными именами, например: А. С.; Вл. 
Ан-ский; Доброжелатель и т. д.) 
 2. Загл. обл. 
 3. Загл. парал. англ... 
 4. Загл. т. (вып., ч.): 
 5. Парал. загл. также... 
 6. Загл. оригинала: 
 7. Загл. перевода: 
 8. В вып. дан авт.: 
 9. Авт. указан на обороте тит. л. 
 10.На обл. авт. не указан 
 11. Авт. указан на обл. 
 12. На обороте обл. авт. 
 13. На обл. перед загл. авт.: 
 14. Авт. указан в вых. дан. 
 15. Авт. установлен: 
 16. В надзаг.: 



 17. В надзаг. также: 
 18. Текст рус., англ... 
 19. Текст парал. рус., нем... 
 20. Часть текста рус., фр... 
 21. Огл. рус., англ... 
 22. Рез. рус., англ... 
 23. Парал. тит. л. рус., нем... 
 24. Доп. тит. л. фр. 
 25. Библиогр. в конце ст.; ... 
 26. Указ.: 
 27. Вспом. указ.: (если > трех) 
 28. 1-е изд. вышло под загол.: 
 29. Продолж. является: 
 30. Является продолж.: 
 31. 1-я кн. цикла: 
 32. Отт.: 
 33. Переплет. ...кн. 
 34. Переплет к: 
 35. Нет тит. л. Описано по обл. (только к деф. экз.) 
 36. Отпеч. множ. аппаратом на одной стороне л. 
 37. Напеч. на пиш. маш. на одной стороне л. 
 38. Ксерокопия. 
 39. Автогр. 
 40. Загл. прил.: 
 41. Содержание: сведения об авторах или произведениях. 
 42. Сопроводит. материал. 
 
1. Для каталога "Краеведение-законы". 
 Поле "Примечание" содержит название документа, который прилагается к тексту 
официального документа. 
 
   ПРИМЕР. 
 
Вид документа                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Название документа           О дополнительной оплате труда  за работу в ночное время 
500 a Примечания       Приводится  "Положение о дополнительной оплате  труда в                   
    ночное время" 
  
 

Поле “КРАЕВЕДЧЕСКАЯ РУБРИКА” (908a)          
 
 

Поле “КОД ПОЛУГОДНИКА” (908b)      
 
 

Поля “Краеведческая рубрика” и “Код полугодника” заполняются только сотрудниками 
Томской государственной областной научной универсальной библиотеки им. А. С. 
Пушкина  и используются при формировании полугодников “Литература о Томской 
области”.  
 
 

Поле “ГЕОГРАФИЧЕСКАЯ РУБРИКА” (650z) 



 
 Поле "Географическая рубрика" содержит топонимы, которые указывают на 
географическую местность, относящуюся к материалу описываемого документа (издания). 
 Словосочетание "Томская область" в поле не вносится, так как оно предполагается 
всей БД, но слово “Томск” надо вносить обязательно, если речь в рассматриваемом 
материале идет о событиях непосредственно связанных с областным центром, т. е. 
городом Томском.  
 Поле заполняется через внешний словарь (клавиша F7). Он формируется с 
помощью “Административно-территориальных делений по Томской области”. Следует 
помнить, что при заполнении поля “Географическая рубрика”, следует всегда указывать 
еще и вышестоящее географическое понятие. 
 
ПРИМЕР 1. 
Михайлова, Н. Наследник кухтеринских миллионов // Томская старина. - 1992. - № 1 (3). - 
C. 28-29. 
 
650z  Томск 
 
ПРИМЕР 2. 
 
Шашель, И. Есть женщины в русских селеньях // Северная правда (Каргасок). - 1999. - 2 
апр. - С.3. 
650z   Молодежный, пос.  
650z   Каргасокский р-н   
 
 Поле повторяется (клавиша F2). 
 
  Для каталога "Краеведение-законы" это поле заполняется по тем же  принц -ипам. 
 
  
Инструкцию по ведению и использованию словаря "Географическая рубрика" см. 
Прил. № 5. 
 
 

Поле “ПЕРИОД ВРЕМЕНИ” (650y) 
 
 В поле "Период времени" заносится информация о времени событий, отраженных в 
описываемом документе (издании).  
 Поле заполняется через внешний словарь (клавиша F7).  
 Поле повторяется (клавиша F2). 
 
   ПРИМЕРЫ. 
Михайлова, Н. Наследник кухтеринских миллионов // Томская старина. - 1992. - № 1 (3). - 
C. 28-29. 
 
650y   Период времени    20 ВЕК 20 ГОДЫ 
 
ПРИМЕР. 
Гриценко, С. Как одна семья: [О праздновании 5-летнего юбилея Дома Культуры на 
Пятом километре, состоявшегося 16 апр. 1999 г.] // Северная правда (Каргасок). - 1999. - 8 
мая. 
 



650y   Период времени    1994 ГОД 
650y   Период времени    1999 ГОД 
650y   Период времени    20 ВЕК 90 ГОДЫ 
 
Инструкцию по ведению и использованию словаря "Период времени" см. Прил. № 6. 
 
 

Поле “КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА” (653а) 
 
 Поле "Ключевые слова" содержит слова, словосочетания или любые другие 
данные, раскрывающие содержание источника и выбираемые в результате аналитической 
обработки документа (издания).  Как правило, это существительные во множественном 
числе: Налоги; Насекомые; Растения. В единственном числе: Почта; Здравоохранение;  
Это могут быть устойчивые словосочетания: Народные заседатели;  Посевные площади.  
Они помогают вести поиск по предметам или явлениям.  Основной принцип заполнения 
этого поля — от общего к частному. В одном поле может быть приведено только одно 
ключевое слово. Выбор ключевых слов осуществляется через внешний словарь (клавиша 
F7).  
 Поле повторяется — F2. 
 
 
   ПРИМЕРЫ. 
 
 653a       Ключевые слова    ПЕНСИИ 
 653a       Ключевые слова    БЕЗРАБОТИЦА 
 653a       Ключевые слова    ЛЬГОТЫ 
 
Рекомендации для ведения внешнего словаря ключевых слов см. Прил. № 7 
 
 

 
Поле “ИНДЕКС ББК” (091а) 

 
 Поле "Индекс ББК" содержит индекс составной части документа (издания), 
присвоенный публикации в соответствии с таблицами “Библиотечно-
библиографической классификации для краеведческих каталогов библиотек” (букву 
“К” опускают). 
 В одном поле может быть записан один индекс ББК. Общие типовые деления 
присоединяются к индексу без пробела, буквы строчные. Территориальные типовые 
деления присоединяются к индексу без пробела. 
 
ПРИМЕРЫ: 
 Томский р-н      —       0 (-5ТОМ) 
 Верхнекетский р-н — 0 (-5ВЕР) 
 Асиновский р-н  —     0  (-5АСИ) 
 
Для выделения городов и других населенных пунктов используются Административно-
территориальные единицы края (-2/-7):  
 
ПРИМЕРЫ: 
Томск   —   0 (-2ТОМ)  
Северск —  0 (-2СЕВ) 



Асино —     0 (-5АСИ-2АСИ) 
г. Стрежевой  Александровского р-на  —  0 (-5АЛЕ-2СТР)   
 
Для определения села делается запись такого рода: 
 
ПРИМЕР: 
с. Моряковка Томского р-на —  0 (-5ТОМ-2МОР) 
 
 Поле "Индекс ББК" повторяется (клавиша F2). 
 
 

Поле “ЯЗЫК ТЕКСТА” (041а)  
 
 Поле "Язык текста" содержит код(-ы) языка(-ов) текста издания, в отличие от 
резюме, предисловия, оглавления и других вспомогательных частей издания. При  
аналитическом описании книги или сериального  издания  приводят код языка статьи,  
главы, раздела и т. п. Коды приводятся следующим образом: первым всегда следует  код 
языка основного текста (документа) издания. За ним в алфавитном порядке (английский 
алфавит) приводят в подбор (без пробелов) остальные коды языков, которые содержит 
текст издания.  
 
ПРИМЕРЫ: 
 
041a    Язык текста       rus 
0087    Код языка          rus 
[Текст издания дан на русском языке]. 
 
041a    Язык текста       rusengfre 
0087    Код языка          rus 
[Текст издания дан на русском, английском, французском языках]. 
 
 
 

Перечень основных кодов языков 
 
      eng - английский            spa - испанский  
      ita - итальянский            rus - русский 
      ger - немецкий                pol - польский    
      fre - французский  
 
 

 Поле “НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ” (040а) 
 
 Поле "Название организации" содержит официальное название учреждения 
(организации),  создавшего запись и ответственного за  ее содержание. 
 
   ПРИМЕР. 
 
040a    Название организации       Научная библиотека ТГУ 
 
040a    Название организации       ТОУНБ им. А.С.Пушкина 
 



 
КОДИРУЕМЫЕ ДАННЫЕ 

 
 
Слова и словосочетания сокращаются в соответствие ГОСТа  7.12-93. 
 
 
Для заполнения полей также нужно см. общие правила F-1 — помощь. 
 
 
 

       Приложение № 1 
 

Запись статьи из книги “Томские мотивы” 
 

1008    Тип имени 0-3     1     1 
100а    Первый автор          60     Ганов, Х. 
100е    Роль лиц     30             
7008   Тип имени 0-3    1     1 
700а    Другой автор      60     Прашкевич, Г. 
700е    Роль лиц                    30     переводчик 
900а    Имя на тит. листе     60 
900b    Вариант имени        60  
2459    Незн. симв. 0-9         1           0 
245а    Заглавие      500       Томск 
245b    Продолж. загл.        300         [Стихотворение] 
245с     Свед. об ответ.        300        Пер. с болг. Г. Прашкевича 
6008    Тип имени 0-3           1          1 
600а    Персоналии              60          ЗАПЛАВНЫЙ С.А. 
600е    Роль лиц                    30         О нём 
600t     Назв. произвед.       150 
610a    Указатель имен       150   
773a    Загол. источника    60   
773t     Загл. источника      150          Томские мотивы: Сб. стихов  
773d    Выходные данные  60            Томск, 1998.- С. 199-201.   
773j     Индекс ББК (ист)    30           84(2Р) 6-5 
773i     Автор. знак (ист)     10           Т 56 
773p   Инвент. номер (ист) 30           25962 
907a    Вид источника         6             Книга  
520a    Аннотация               300         Стихотворение о Томске с посвящением   

           поэту и писателю С. А. Заплавному.  
500a   Примечания              300          
908a   Краев. рубрика         150 
908b   Код полугодника     30          98.2 
650z   Географ. рубрика     150        Томск 
650y   Период времени       30 
653a   Ключевые слова       60            ХУДОЖЕСТВЕННАЯ ЛИТЕРАТУРА  
           БОЛГАРСКАЯ ЛИТЕРАТУРА 
           РУССКАЯ ЛИТЕРАТУРА  
           ХУДОЖЕСТВЕННЫЙ ПЕРЕВОД 
           ПОЭЗИЯ  
           СТИХИ  



            КРАЕВЕДЧЕСКАЯ ТЕМА  
           ГОРОДСКАЯ ТЕМА 
           ПИСАТЕЛИ 
           ПОСВЯЩЕНИЯ 
           ЛИТЕРАТУРОВЕДЕНИЕ 
           ПОЭТЫ 
091a   Индекс ББК     30                       84.57-5  
091a   Индекс ББК     30                      88.37-4-8 
041a   Язык текста               3               rus 
040a   Название орган.       30              ТОУНБ им. А.С.Пушкина 
0087   Кодир. данные     40         
 
 
 
 

      Приложение № 2 
 
 

Запись статьи из альбома “Томские художники 1946-1996” 
о художнике Александре Андреевиче Шумилкине 

 
 

1008    Тип имени 0-3 1     1 
100а    Первый автор            60          Микуцкая, Т. Н.  
100е    Роль лиц  30 
7008  Тип имени 0-3 1  
700а  Другой автор   60  
700е    Роль лиц                    30 
900а    Имя на тит. листе     60 
900b    Вариант имени         60  
2459    Незн. симв. 0-9         1            0           
245а    Заглавие   500        Шумилкин Александр Андреевич = Shumilkin   
                  Alexander Andreyevich 
245b    Продолж. загл.         300         [Биогр. справка] 
245с     Свед. об ответ.         300 
6008    Тип имени 0-3          1             1 
600а    Персоналии              60           ШУМИЛКИН А.А. 
600е    Роль лиц                    30          О нем 
600t     Назв. произвед.       150 
610a    Указатель имен       150         Союз художников России (Томское отделение) 
       Академия художеств РФ 
773a    Загол. источника    60   
773t     Загл. источника      150          Томские художники 1946-1996: Альбом-справ. 
773d    Выходные данные  60            Томск, 1997.-С. 152-153 
773j     Индекс ББК (ист)   30            85.102(2Р-и  Том) 
773i     Автор. знак (ист)     10           Т-56 
773p   Инвент. номер (ист) 30           Т-24771 
907a    Вид источника        6              книга 
520a    Аннотация               300 
500a   Примечания              300         В качестве иллюстраций в справке приведены   
      репродукции картин А. А. Шумилкина — Весенние ветры (1979); 
Подруги (1963).- Текст парал. рус., англ. яз. 



908a   Краев. рубрика         150 
908b   Код полугодника     30             97.2 
650z   Географ. рубрика     150 
650y   Период времени       30 
653a   Ключевые слова       60             ИСКУССТВО 
         ИЗОБРАЗИТЕЛЬНОЕ ИСКУССТВО 
         ЖИВОПИСЬ  
         ХУДОЖНИКИ 
         ПОРТРЕТЫ  
         ПЕЙЗАЖИ   
             БИОГРАФИИ 
         ТВОРЧЕСТВО 
         АЛЬБОМЫ 
         СПРАВОЧНИКИ 
     
091a   Индекс ББК               30             85.147-8 
041a   Язык текста               3               ruseng 
040a   Название орган.        30             ТОУНБ им. А.С.Пушкина 
0087   Кодир. данные    40   
 
 
 
 

     Приложение № 3 
 

Запись статьи Н. Кречетовой “Свобода - действительно 
сладкое слово”, Красное знамя, 1999, 16 июня. 

 
 
1008    Тип имени 0-3  1        1 
100а    Первый автор            60               Кречетова, Н. С.  
100е    Роль лиц   30 
7008  Тип имени 0-3  1        1  
700а  Другой автор    60        Выгон, С. 
700е    Роль лиц                     30              Интервьюер 
900а    Имя на тит. листе      60 
900b    Вариант имени          60  
2459    Незн. симв. 0-9          1       
245а    Заглавие    500            Нелли Кречетова: “Свобода — действительно 
сладкое слово” 
245b  Продолж. загл.    300        [Беседа с начальником департамента                                  
Администрации Томской области Н. С. Кречетовой] 
245с     Свед. об ответ.          300          Записал С. Выгон  
6008    Тип имени 0-3           1 
600а    Персоналии              60              ГАЙДАР Е.Т. 
           ЧУБАЙС А.Б. 
           ЯВЛИНСКИЙ Г.А.     
600е    Роль лиц                    30      
600t     Назв. произвед.       150 
610a    Указатель имен       150              Правое дело 
                           Яблоко 
            Администрация Томской области  



773a    Загол. источника    60   
773t     Загл. источника      150               Красное знамя 
773d    Выходные данные  60                 1999.- 16 июня.-фото. 
773j     Индекс ББК (ист)   30       
773i     Автор. знак (ист)    10       
773p   Инвент. номер (ист) 30       
907a    Вид источника        6         
520a    Аннотация               300               О съезде общественно-политического движения  
          “Правое дело”, состоявшемся 12 июня. 1999 г. в Москве 
500a   Примечания              300                
908a   Краев. рубрика         150 
908b   Код полугодника     30                  99.1 
650z   Географ. рубрика     150                Москва 
              Томск 
650y   Период времени       30                  1999 
653a   Ключевые слова       60                  ПОЛИТИКА 
                         ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИЧЕСКИЕ  
ДВИЖЕНИЯ 
              ПОЛИТИЧЕСКИЕ ПАРТИИ 
              СЪЕЗДЫ 
              ПРАВЫЕ ПАРТИИ 
              ДЕМОКРАТЫ   
              ЛИБЕРАЛЫ 
              РЕФОРМЫ 
              ВЫБОРЫ 
              ОРАГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОГО        
УПРАВЛЕНИЯ 
              ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
              АДМИНИСТРАЦИИ 

         ОБЛАСТИ      
  

091a   Индекс ББК               30                  67.61 
041a   Язык текста               3                    rus 
040a   Название орган.        30                  ТОУНБ им. А.С.Пушкина 
0087   Кодир. данные          40   
 
 
 
 

      Приложение № 4  
 

Запись статьи В. Халина “Болельщиков обмануть 
невозможно!”, Красное знамя, 1999, 7 июля. 

 
 
1008    Тип имени 0-3 1     1 
100а    Первый автор            60           Пузанов, В. А. 
100е    Роль лиц  30 
7008  Тип имени 0-3 1     1 
700а  Другой автор   60     Халин, В. 
700е    Роль лиц                    30            интервьюер 
900а    Имя на тит. листе     60 



900b    Вариант имени         60  
2459    Незн. симв. 0-9         1              0 
245а    Заглавие   500          Болельщиков обмануть невозможно! 
245b  Продолж. загл.         300             [По материалам беседы с новым тренером 
футбольной                команды “Томь” В. А. Пузановым] 
245с     Свед. об ответ.         300          [Беседовал] В. Халин 
6008    Тип имени 0-3          1               1 
600а    Персоналии              60             ЮРИН В.И. 
600е    Роль лиц                   30             О нем 
600t     Назв. произвед.        150 
610a    Указатель имен       150             Томь, футбольный клуб 
773a    Загол. источника     60   
773t     Загл. источника       150            Красное знамя 
773d    Выходные данные   60              1999.- 7 июля.-фото. 
773j     Индекс ББК (ист)    30       
773i     Автор.знак (ист)      10       
773p   Инвент.номер (ист)  30       
907a    Вид источника         6         
520a    Аннотация                300           О проблемах футбольного клуба “Томь” в связи с  
       уходом тренера В. И. Юрина и планах нового тренера 
команды В. А. Пузанова 
500a   Примечания               300              
908a   Краев. рубрика           150 
908b   Код полугодника       30               99.2 
650z   Географ. рубрика       150             Томск 
650y   Период времени         30 
653a   Ключевые слова         60               СПОРТ   
             СПОРТИВНЫЕ ИГРЫ  
             ФУТБОЛ  
             ФУТБОЛЬНЫЕ КОМАНДЫ 
             ТРЕНЕРЫ     
091a   Индекс ББК                 30               75.578.406.7 
041a   Язык текста                 3                 rus 
040a   Название орган.          30               ТОУНБ им.А.С.Пушкина 
0087   Кодир. данные     40   

 
 

Приложение № 5 
 

Инструкция по ведению и использованию  
словаря "Географическая рубрика" 

 
 Словарь предназначен для единообразного построения записей в ЭК.  
Библиографам области рекомендуем использовать, как основу, вариант словаря, 
созданный сотрудниками областной библиотеки. 
 Словарь содержит как политико-административные и административно-
территориальные термины (названия отдельных стран, областей, округов и т. д.), так и 
неадминистративные (материки, части света, полярные страны, исторические области, 
экономические районы, океаны, моря, заливы и т. д.). Включаются также и крупные 
физико-географические территории (Европейская часть России и СССР, Азиатская часть 
России и СССР) и их части (Нечерноземный центр, Поволжье, Урал, Западная Сибирь и т. 



д.), экономические районы (Уральский и др.), районы г. Томска (Советский р-н и др.), 
физико-географические понятия - названия рек, гор, озер, каналов и др.  
 В словарь не включаются пояса, зоны и области, представляющие интерес только 
для одной какой-либо науки (ландшафтно-географические, флористические, 
геологические и т. п.). Не включаются также названия улиц и исторические названия  
местности (Лагерный  сад и др.). 
 В целях краткости формулировок географических названий используются 
неофициальные названия государств, например, Болгария, а не Народная республика 
Болгария. 
  
ПРИМЕРЫ. 
            Географ. рубрика    Болгария 
            Географ. рубрика    Дальний Восток  
 
 В случае образования новых или изменения названий существующих государств, 
администратор своевременно вносит соответствующие исправления или ссылки. 
 При внесении новых понятий библиотекари должны пользоваться 
вышеуказанными правилами. 
 Подполе "Примечания" используется для указаний о принадлежности к району, 
области, региону.  
 Например:  
                                      Кривошеинский р-н 
                                      В: Томская обл. 
 
                                      Томск 
                                      В: Западная Сибирь 
 
                                      Томская обл. 
                                      В: Западная Сибирь 
 
                                      Западная Сибирь 
                                      В: Сибирь 
 
 Используя эти примечания, библиотекарь в новую запись должен внести 2 
понятия из данного словаря: само географическое название и вышестоящее 
(указанное в примечаниях). Вводится всегда одно вышестоящее понятие, за 
исключением случаев в разночтении названия административного центра района, области 
и самих районов или областей.  
 Например:  
      Барнаул 
                                      В: Алтайский край 
                                      В: Западная Сибирь 
 
                                      Мельниково 
                                      В: Шегарский р-н 
                                      В: Томская обл. 
 
 

Прил. № 6 
 

Инструкция по ведению и использованию   
словаря "Период времени" 



 
 Внешний словарь "Период времени" создается параллельно с внесением 
информации в ЭК. Пользователи либо используют  уже  имеющиеся записи, либо, если 
нужных нет, образуют их сами. При образовании новых записей в словаре необходимо 
учитывать следующие правила: 
        1.Века и годы записываются арабскими цифрами. 
        2.При сочетании веков и годов между датами  запятая  не ставится. 
 
        Например:  
   20 ВЕК 20 ГОДЫ. 
                                   1990 ГОД 
 Кроме цифровых обозначений словарь содержит термины: 
           КАМЕННЫЙ ВЕК 
           БРОНЗОВЫЙ ВЕК 
           ЖЕЛЕЗНЫЙ ВЕК 
           ДРЕВНИЙ МИР 
           АНТИЧНОСТЬ 
           СРЕДНИЕ ВЕКА  
           НОВОЕ ВРЕМЯ 
           НОВЕЙШЕЕ ВРЕМЯ  
как принятые в исторической науке для обозначения определенного периода. Если в 
издании  указаны  определенные века, понятия: средние века, новое время, новейшее 
время имеет смысл указать как вышестоящие (для более полного поиска  информации). 
 
 Например:   
   СРЕДНИЕ ВЕКА 
                        8 ВЕК 
 Вышеуказанные термины и правила их применения относятся к всемирной 
истории. В отечественной истории приняты следующие обозначения: 
 
           КИЕВСКАЯ РУСЬ (ГЕО-СОД) — 9/12 ВЕК 
           РУСЬ (-"-) — 12/15 ВЕКА 
           РОССИЯ (-"-) — С 16 ВЕКА... , —  
т. е. указываются только века, без вышестоящего понятия, поскольку в данном случае в 
этом нет необходимости. 
 
 В словарь не вносятся: 
 — записи типа 10/11 ВЕК, 10/12 ВЕК. Такая форма может быть использована 
только для длительного периода времени, составляющего более 3-х веков. 
Вышеуказанные периоды должны записываться отдельно:  
 10 ВЕК; 
 11 ВЕК; 
 12 ВЕК. 
 
 — конкретное событие (конкретная дата?) в поле "Период времени" 
ограничивается записью года и века, а в ключевых словах — событием. 
 — термины: Возрождение, Просвещение — как понятия, имеющие культурно-
историческое значение, но отражаемые ключевыми словами. “Новая история”, “Новейшая 
история” т. к. являются синонимами таких хронологических понятий (временных 
отрезков), как Новое время и Новейшее время. 
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РЕКОМЕНДАЦИИ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ВНЕШНЕГО СЛОВАРЯ КЛЮЧЕВЫХ СЛОВ 
 
 Ключевые слова следует записывать строчными буквами преимущественно во 
множественном числе за исключением слов, не употребляемых иначе. Рекомендуем 
выстраивать их в иерархические цепочки ключевых слов, т. е. от общего к частному. 
Первое выбранное ключевое слово должно быть эквивалентно соответствующему индексу 
ББК. Например: МЕДИЦИНА (5); ПОЛИТИКА (66); ХУДОЖЕСТВЕННАЯ 
ЛИТЕРАТУРА (84) и т. д.  
 
 При включении в словарь нового ключевого слова должны использоваться 
энциклопедии, общие и отраслевые словари и справочники. 
 В поле “Ключевые слова” вносится информация о типе издания. 
 
ПРИМЕРЫ: 
Михайлова, Н. Наследник кухтеринских миллионов // Томская старина. - 1992. - № 1 (3). - 
C. 28-29. 
 
           653a     Ключевые слова     ИСТОРИЯ   
           653a     Ключевые слова     КРАЕВЕДЕНИЕ 
          653а      Ключевые слова     КУПЕЧЕСТВО 
          653а      Ключевые слова     КУПЦЫ 
          653a      Ключевые слова     БУРЖУАЗИЯ 
          653a      Ключевые слова     ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВО 
          653а      Ключевые слова     БИОГРАФИИ 
 


