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 Приложение №1. 

Утверждено приказом директора 

ОГАУК «ТОУНБ им. А.С. Пушкина»       

от 17.04. 2015 г. № 36 / 01-02 

 

ПАСПОРТ ФОНДА 

историко-краеведческого отдела ТОУНБ им. А.С. Пушкина 

 

1. Общие сведения о фонде 

 
1.1. Наименование фонда 
 
Фонд историко-краеведческого отдела (далее – фонд). 

 
1.2. Адрес местонахождения фонда  
 
г. Томск, ул. К. Маркса, 14, каб. 001, 301, 313-314, 315-316, 319, 320-321, историко-
краеведческий отдел. 
 
1.3. Год основания фонда 

 
1955 г.  
 

1.4. Краткая историческая справка по организации, развитию фонда 
 

Подсобный фонд сектора краеведческой библиографии как часть фонда библиографического 

отдела создан примерно в 1955 году.  
В 1986 году путем выборки книг и периодических изданий из отдела основного книгохранения 

(далее – ООКХ) был сформирован фонд отдела редкой книги.  
В 1999 году в структуре библиотеки создан историко-краеведческий отдел (далее – ИКО). ИКО 

объединил фонды отдела редкой книги и сектора краеведческой библиографии.  
В 2015 году фонд ИКО пополнился местными изданиями (книги, карты, электронные издания), 

изданными на территории Томской области за последние 9 лет. Издания сверхустановленного года 

хранения ежегодно передаются в ООКХ. 
 
1.5. Отличительные особенности фонда 
 

Фонд ИКО состоит из двух частей:  

 Редкий фонд, включающий книжные коллекции редких изданий1, находящийся в 
закрытом доступе. 

 Подсобный фонд сектора краеведческой библиографии, находящийся в закрытом 
доступе. 

 
1.6. Хронология включения документов в фонд 

           

№ Раздел или вид фонда Годы включения документов 

1. Редкий фонд с 1718 

2. Подсобный фонд сектора краеведческой библиографии с 1885  

 Справочная литература  по Томской области 

(губернии) 

с 1885 

 Научно-популярная литература по Томской области 
(губернии) 

с 1898 

 Художественная литература (произведения) 

томских писателей 

с 1956 

 Библиографические пособия  по Томской области и 

Сибири. 

с  1953 

                                                 
1 См. Профиль комплектования сектора редкого фонда. 
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 Продолжающиеся издания  с  1989 

 Электронные издания на CD, DVD-дисках с  2003 

 Местные издания за последние 9 лет 

1.7. Объем фонда. Движение фонда 
 

Год 
Поступило Выбыло Состоит 

КР2 РФ3 ИКО4 КР РФ ИКО КР РФ ИКО 

2014 134 3765 3899 507 1 508 3800 57039 60839 

2015          

2016          

2017          

2018          

2019          

2020          

 
1.8. Источники поступления (пополнения) фонда 
  

№ Источник Виды или  разделы фонда (проставить знак:  +/-) 

1. Производители документов 
Местный обязательный 
экземпляр документов 

+ 

2. Подписка Томская периодика + 

3. Книготорговые организации 
Книги, аудиовизуальные, 
электронные издания 

+ 

4. Издательства 
Книги, томские 
периодические издания 

+ 

5. Библиотеки 
Библиографические 
указатели, книги, 
электронные издания 

+ 

6. 
Дары от юридических и 
физических лиц 

Книги, электронные издания + 

 
1.8.1 Путь поступления  документов в фонд отдела 
 

№ Источник Виды или  разделы фонда (проставить знак:  +/-) 

1. 
Отдел формирования 
документных фондов 

Томская периодика (текущие 
поступления) 

+ 

2. 
Отдел основного 
книгохранения 

Книги, электронные и  
аудиовизуальные документы, 
томская периодика до 1945 г. 

включительно 

+ 

 
1.9. Документы учета фонда 

 
 Книга суммарного учета5  
 Инвентарные книги6  

 
1.10. Проверка фонда 
 

№ Раздел проверяемого фонда  (ББК7, УДК8) Объем проверенного фонда Дата проверки 

1 Коллекция «Книжные памятники» 137 19.09.2014 

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

                                                 
2 Краеведческие издания 
3 Редкий фонд 
4 Историко-краеведческий отдел 
5 Ведется ИКО 
6 Ведется отделом формирования документных фондов 
7 Библиотечно-библиографическая классификация 
8 Универсальная десятичная классификация 
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9    

10    

 
2. Структура фонда и его содержание 

2.1. Состав фонда ИКО по видам документов 

Год Всего 

из них (экз.) 

Печатные 

Аудиовизуальные Электронные книги, 
брошюры 

журналы 
газеты 

(комплекты) 

2014 60839 40385 20141 227 7 79 

2015       

2016       

2017       

2018       

2019       

2020       

 

2.1.1. Видовой состав документов подсобного фонда сектора краеведческой 
библиографии  
 

Год Всего 

из них (экз.) 

Печатные 

Аудиовизуальные Электронные книги, 
брошюры 

журналы 
газеты 

(комплекты) 

2014 3800 3572 156 - 7 65 

2015       

2016       

2017       

2018       

2019       

2020       

 
2.1.2. Видовой состав документов редкого фонда  

Год Всего 

из них (экз.) 

Печатные 

Аудиовизуальные Электронные книги, 
брошюры 

журналы 
газеты 

(комплекты) 

2014 57039 36813  19985 227 - 14 

2015       

2016       

2017       

2018       

2019       

2020       

 
2.2. Организация фонда по содержанию 

             

№ Содержание фонда   (проставить знак:  +/-) 

1. Универсальный + 

2. Многоотраслевой - 

3. Отраслевой    + 

4. Специализированный - 

5. Видовой + 

6. Краеведческий + 
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2.3. Тематический состав фонда 

 
2.3.1. Тематический состав подсобного фонда сектора краеведческой библиографии 

                   

Год Всего 

из них (экз.) 

Соц-эк. 

науки 

Естест. 

науки 

Культ.  

и наука 
Искусство 

Литера 

туровед. 
Худ. лит. 

             
Др. 

 

Томск. 
изд. 

2014 3800 1068 383 341 155 89 1170 594  

2015          

2016          

2017          

2018          

2019          

2020          

2.3.2. Тематический состав редкого фонда 

№ Коллекции 
Год 

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 

1 Книж. памятники 137         

2 Антикварная книга 194         

3 
Русская книга (РК) (вт.пол.19 – 
нач. 20 вв.) 2681     

    

4 РК (1917-1921 гг.) 1084         

5 РК (1920-е гг.) 3155         

6 РК (1930-е гг.) 2563         

7 ВОВ 632         

8 Публичная б-ка П.И. Макушина 2468         

9 Томская гор. публичная б-ка 1568         

10 Б-ки Томска 2948       

11 Беспл. нар. б-ка 510       

12 Б-ка о-ва приказчиков 533       

13 
Б-ка Дома науки им. П.И. 
Макушина 175   

    

14 Личные б-ки 1445       

15 Б-ка Э.К. Майданюка 246       

16 Б-ка В.П. Домаевского 4085       

17 Периодика до 1917 г. 11704       

18 Периодика (1917-1945 гг.) 5587       

19 Периодика Томской губернии 2921       

20 Б-ка Сибирского т-ва печ. дела 54       

21 Б-ка ред. газ. «Сибир. жизнь» 268       

22 Б-ка профсоюза работн. печ. дела 223       

23 Биб-ка Музея библиотековедения 324       

24 Дар американского народа 319       

25 Б-ка Польская 72       

26 Книги на ин. яз. 671       

27 Книжное искусство 190       

28 Миниатюрные изд. 360       

29 Репринтные изд. 344       

30 Факсимильные изд. 120       

31 Книги изд-ва «Академия» 219       

32 Сибирика (вт. пол. 19–нач.20 вв.) 482       

33 Сибирика (1917-1945  гг.) 891       

34 Сибирика (с 1946 г.) 140       

35 Изд. Русского зарубежья 470       

36 Томские юбил. изд. 115       

37 Томские изд. 3780       

38 Нотные изд. 898       

39 Книги с автографами 19       
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40 Шпет-фонд 25       

41 На выбор комплектования  2416       

Всего 57039       

 
2.4. Характеристика фонда по языку 
 

№ Языковая характеристика фонда (проставить знак:  +/-) 

1. Русский  + 

2. Английский + 

3. Французский + 

4. Немецкий + 

5. Польский + 

6. Украинский + 

7. Другие - 

2.5. Система расстановки фонда (порядок расстановки документов на полках) 
 

№ Виды расстановки фонда (проставить знак:  +/-) 

1. Систематическая  + 

2. Нумерационная  + 

3. Алфавитная + 

4. Форматно-хронологическая + 

5. Хронологическая + 

6. Крепостная - 

7. Видовая + 

8. Языковая + 

 
2.6. Система шифров, используемых для фонда 

                       

№ Виды шифров (проставить знак:  +/-) 

1. УДК + 

2. ББК  + 

3. Дополнительные сведения о фонде 
 

3.1. Система отражения в справочном аппарате  
 

№ Виды каталогов 
Отражение 

в каталогах 

Место нахождения 

каталога, картотеки, БД 

1. Генеральный алфавитный каталог б-ки + ОНОД 

2. Индикаторный каталог  + ООКХ 

3. Электронный каталог ТОУНБ + http://www.lib.tomsk.ru/page/16 

4. Алфавитный каталог ТОУНБ + Зал каталогов 

5. Систематический каталог ТОУНБ + Зал каталогов 

6. 
Алфавитный каталог на фонд сектора 

редких книг 
+ чит. зал ИКО 

7. 
Систематический каталог на фонд 
сектора редких книг 

+ чит. зал ИКО 

8. Систематический краеведческий каталог + чит. зал ИКО 

9. Каталог «Сибирика» + чит. зал ИКО 

10. Каталог местных изданий + чит. зал ИКО 

11. 
Картотека периодических изданий, 
вышедших до 1945 г. 

+ чит. зал ИКО 

12. Картотека нотных изданий + чит. зал ИКО 

13. Картотеки коллекций  редкого фонда + чит. зал ИКО 

 

3.2. Условия использования документов фонда 

 

№ Формы доступа к документам 
 (проставить знак:  +/-) 

Документы СРФ Документы ИКО 

1. Выдача документов в читальный зал +/- +/- 

2. Выдача документов на абонемент - - 

3. Свободный доступ к фонду - - 

4. Закрытый доступ к фонду + + 

http://www.lib.tomsk.ru/page/16
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5. Выдача по МБА - + 

6. Выдача копии документа  +/- + 

 
3.3. Объем площади, занимаемой фондом. Краткая характеристика помещений 

        
Фонд ИКО занимает  9 помещений, общей площадью  290 кв. м.: 

 каб. 313-314 - изолированное хранилище для книг редкого фонда; 
 каб. 315-316 - изолированное хранилище для книг редкого фонда; 
 каб. 320-321 - изолированное хранилище для книг и периодических изданий редкого 

фонда; 
 каб. 001 - изолированное хранилище для библиографических пособий по Томской 

области и Сибири; 
 каб. 319 - неизолированное помещение, шкаф с литературой по краеведческой 

деятельности библиотек и краеведческой библиографии; 
 каб. 301 - неизолированное помещение, читальный зал отдела с закрытым доступом. 

 
3.4. Обеспечение сохранности фонда 

 
Фонд ИКО размещен и хранится на металлических стеллажах.  
Фонд сектора редкой книги хранится в затененном помещении с автоматической 

вентиляцией и обеспечен контролем температурно-влажностного режима хранения.  
Фонд книжных памятников – в специальных коробках из бескислотного картона, в 

металлическом сейфе.  
Раз в месяц проводится ручная очистка (обеспыливание) документов фонда ИКО. 

Документы СРФ по мере необходимости проходят через механическую очистку. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Место хранения: ТОУНБ им. А.С. Пушкина (Администрация, ИКО) 
Дата разработки: 2011 г. 
Составитель: Гурулева Н.В., зав. ИКО 

Редакция 1, март, 2015 г. 

Редакторы: Гурулева Н.В., зав. ИКО, 

Вергановичус Т.П., зам. директора 

 


