
у/, f  
/1/6

Н. В. Абросимова

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕКИ

Учебно-практическое пособие

и з д а т е л ь с т в о

Санкт-Петербург 

2016 Томская областная 
5ибшот®«а wn. А.С.

Низ. №______ _



Оглавление

Список сокращений......................................................................... 5

1. Информационные потребности и методы их изучения.............................7

2. Библиографическая информация :.................................................. 19

3. Библиографическая деятельность...................................................... 39

4. Общая методика и технология библиографирования документов и биб­

лиографического обслуживания..............................................51

5. Справочно-библиографический аппарат ............................................. 56

6. Библиографическое обслуживание.....................................................66

6.1. Справочно-библиографическое обслуживание.............................. 67

6.2. Библиографическое информирование......................................... 75

7. Управление библиографической деятельностью библиотеки.................. 80

Список рекомендуемой литературы...............................................  103

Приложения.................................................................................... 106

Приложение 1. Составление библиографических пособий: методиче­
ские рекомендации ......................................................  106

Приложение 2. Библиографический обзор: методика подготовки и про­
ведения .......................................................................  119

Приложение 3. Учет библиографической работы: организация и учет­
ные документы .............................................................. 124

Приложение 4. Учет справочно-информационного обслуживания поль­
зователей на примере ЯОУНБ (Ярославской областной уни­
версальной научной библиотеки) им. Н. А. Некрасова (памят­
ка по организации).........................................................  129

Приложение 5. Положение о координации справочно-библиографиче­
ской и информационно-библиографической работы в Ярос­
лавской областной универсальной научной библиотеке (ЯО­
УНБ) им. Н. А. Некрасова ................................................. 133

Приложение б. Положение об информационно-библиографическом от­
деле Ярославской областной универсальной научной библи­
отеки (ЯОУНБ) им. Н. А. Некрасова.................................... 143

Приложение 7. Должностная инструкция заведующего информаци­
онно-библиографическим отделом Ярославской областной 
универсальной научной библиотеки (ЯОУНБ) им. Н. А. Некра­
сова ............................................................................  149



Приложение 8. Должностная инструкция главного библиографа инфор­
мационно-библиографического отдела Ярославской област­
ной универсальной научной библиотеки (ЯОУНБ) им. Н. А. Не­

красова ........................................................................ 153

Приложение 9. Должностная инструкция ведущего библиографа инфор­
мационно-библиографического отдела Ярославской област­
ной универсальной научной библиотеки (ЯОУНБ) им. Н. А. Не­
красова ......................................................................... 157


